附件4-1                 

新设私募基金管理人申请材料清单参考（2022版）

（私募股权、创业投资基金管理人）
	页签序号
	页签名称
	序号
	申请材料名称
	特殊说明
	内容要求
	登记注册阶段参考意见

	1
	机构基本信息
	1
	管理人的基本信息
	
	
	必填

	
	
	2
	商业计划书
	
	应提交商业计划书，内容应包括投资团队介绍、投资方向、运营计划等。
	必填

	2
	诚信信息
	3
	申请机构、主要出资人、实际控制人、高管人员合法合规及诚信信息
	
	申请机构、主要出资人、实际控制人、高管人员应说明是否存在以下情况：
是否因犯有贪污、贿赂、侵占财产、挪用财产或破坏社会主义经济秩序罪被判处刑罚，或因犯罪被剥夺政治权利；
最近三年是否受到证监会的行政处罚、被证监会采取行政监管措施，或被证监会采取市场禁入措施执行期满未逾三年；
最近三年是否受到其他监管部门的行政处罚；
最近三年是否被基金业协会或其他自律组织采取自律措施；
最近三年是否曾在因违反相关法律法规、自律规则被基金业协会注销登记或不予登记机构担任法定代表人、执行事务合伙人（委派代表）、负有责任的高管人员，或者作为实际控制人、普通合伙人、主要出资人；
最近三年是否在受到刑事处罚、行政处罚或被采取行政监管措施的机构任职；
最近三年是否被纳入失信被执行人名单；
最近一年是否涉及重大诉讼、仲裁；
最近三年是否存在其他违法违规及诚信情况。

	必填
（诚信承诺书）              

	3
	出资人信息
	4
	营业执照或主体资格证明文件
	非自然人出资人提供。
	若出资人实现了三证合一，组织机构代码证、营业执照、税务登记证均需要提交三证合一后的营业执照。
	必填

	
	
	5
	证件扫描件、学位/学历证明文件
	自然人出资人提供。
	应提交身份证、台胞证、港澳通行证、护照等证件扫描件。申请机构应完整填写出资人高中以上学习经历，并提供最高学历/学位证明文件。
	必填

	
	
	6
	出资人出资能力证明
	
	1.自然人出资人的出资能力证明包括：固定资产（应提供非首套房屋产权证明或其他固定资产价值评估材料）、银行账户存款或理财产品（应提供近半年银行流水单据或金融资产证明）等其他资产证明。
2.非自然人出资人的出资能力证明如为经营性收入，应结合成立时间、实际业务情况、营收情况等论述收入来源合理与合法性，并提供审计报告等证明材料。
3.出资能力证明材料应说明相应资产、资金合法来源，并提交相关证明材料。
	必填

	4
	实际控制人/第一大股东
	7
	营业执照或主体资格证明文件
	非自然人出资人提供。
	若实际控制人实现了三证合一，组织机构代码证、营业执照、税务登记证均需要提交三证合一后的营业执照。
	必填

	
	
	8
	证件扫描件、学位/学历证明文件
	自然人出资人提供。
	应提交身份证、台胞证、港澳通行证、护照等证件扫描件。申请机构应完整填写实际控制人高中以上学习经历，并提供最高学历/学位证明文件。
	必填

	
	
	9
	实际控制人与管理人之间的控制关系图
	
	1.实际控制人是指能够实际支配企业运营的自然人、法人或其他组织，认定实际控制人应穿透至自然人、上市公司、国有控股企业或受境外金融监管部门监管的境外机构。
2.控制关系图应完整展示申请机构全部直接出资人及出资比例，并披露各直接出资人向上逐层穿透情况直至最终出资人（自然人、上市公司、政府部门、事业单位等）。除依据第一大股东上穿认定实际控制人的情形外，其他实际控制人认定理由应在图下做简要说明；如有一致行动协议或其他协议安排，应将相关文件附于控制关系图后一并提交。
	必填

	5
	高管人员
	10
	证件扫描件、学位/学历证明文件
	
	应提交身份证、台胞证、港澳通行证、护照等证件扫描件。申请机构应完整填写高管人员高中以上学习经历，并提供最高学历/学位证明文件。
	必填

	
	
	11
	高管承诺函
	
	高管需承诺基本信息、诚信信息、兼职及挂职信息真实、准确、完整。
	必填

	
	
	12
	高管人员工作经验
	
	申请机构高管人员应当具备3年以上与拟任职务相关的股权投资、创业投资、投行业务、资产管理业务、会计业务、法律业务、经济金融管理、拟投领域相关产业科研等工作经历，具有与拟任职务相适应的管理经历和经营管理能力。负责投资的高级管理人员应当具备3年以上股权投资、创业投资等相关工作经历。
	必填

	
	
	13
	高管人员专业能力材料
	
	负责投资的高管人员应提供其在曾任职机构主导的至少2起投资于未上市企业股权的项目证明材料，所有项目初始投资金额合计原则上不低于1000万。
其中，主导作用是指相关人员参与了尽职调查、投资决策等重要环节，并发挥了关键性作用。投资项目证明材料应完整体现尽职调查、投资决策、工商确权、项目退出（如有）等各个环节，包括但不限于签章齐全的尽职调查报告（需原任职机构公章）、投决会决议（原则上需原任职机构公章）、投资标的确权材料、股权转让协议或协会认可的其他材料。涉及境外投资的应提供中文翻译件。

2.个人股权投资、投向国家禁止或限制性行业的股权投资、投向与私募基金管理相冲突行业的股权投资、作为投资者参与的项目投资等其他无法体现投资能力或不属于股权投资的项目材料，原则上不作为股权类投资经验证明材料。
	必填

	6
	承诺信息
	14
	承诺函
	
	
	必填（附件三）


附件4-2                  

新设私募基金管理人申请材料清单参考（2022版）

（私募证券投资基金管理人）
	页签序号
	页签名称
	序号
	申请材料名称
	特殊说明
	内容要求
	注册阶段参考意见

	1
	机构基本信息
	1
	管理人的基本信息
	
	
	必填

	
	
	2
	商业计划书
	
	应提交商业计划书，内容应包括投资团队介绍、投资方向、运营计划等。
	必填

	2
	诚信信息
	3
	申请机构、主要出资人、实际控制人、高管人员合法合规及诚信信息
	
	申请机构、主要出资人、实际控制人、高管人员应说明是否存在以下情况：
是否因犯有贪污、贿赂、侵占财产、挪用财产或破坏社会主义经济秩序罪被判处刑罚，或因犯罪被剥夺政治权利；
最近三年是否受到证监会的行政处罚、被证监会采取行政监管措施，或被证监会采取市场禁入措施执行期满未逾三年；
最近三年是否受到其他监管部门的行政处罚；
最近三年是否被基金业协会或其他自律组织采取自律措施；
最近三年是否曾在因违反相关法律法规、自律规则被基金业协会注销登记或不予登记机构担任法定代表人、执行事务合伙人（委派代表）、负有责任的高管人员，或者作为实际控制人、普通合伙人、主要出资人；
最近三年是否在受到刑事处罚、行政处罚或被采取行政监管措施的机构任职；
最近三年是否被纳入失信被执行人名单；
最近一年是否涉及重大诉讼、仲裁；
最近三年是否存在其他违法违规及诚信情况。

	必填
（诚信承诺书）

	3
	出资人信息
	4
	营业执照或主体资格证明文件
	非自然人出资人提供。
	1.若出资人实现了三证合一，组织机构代码证、营业执照、税务登记证均需要提交三证合一后的营业执照。
2.对于适用《私募基金登记备案相关问题解答（十）》的外商独资和合资私募证券基金管理机构，应提交境外股东所在国家或者地区金融监管当局的批准或者许可证书及翻译件。
	必填

	
	
	5
	证件扫描件、学位/学历证明文件
	自然人出资人提供。
	应提交身份证、台胞证、港澳通行证、护照等证件扫描件。申请机构应完整填写出资人高中以上学习经历，并提供最高学历/学位证明文件。
	必填

	
	
	6
	出资人出资能力证明
	
	1.自然人出资人的出资能力证明包括：固定资产（应提供非首套房屋产权证明或其他固定资产价值评估材料）、银行账户存款或理财产品（应提供近半年银行流水单据或金融资产证明）等其他资产证明。
2.非自然人出资人的出资能力证明如为经营性收入，应结合成立时间、实际业务情况、营收情况等论述收入来源合理与合法性，并提供审计报告等证明材料。
3.出资能力证明材料应说明相应资产、资金合法来源，并提交相关证明材料。
	必填

	4
	实际控制人/第一大股东
	7
	营业执照或主体资格证明文件
	非自然人出资人提供。
	1.若实际控制人实现了三证合一，组织机构代码证、营业执照、税务登记证均需要提交三证合一后的营业执照。
2.对于适用《私募基金登记备案相关问题解答（十）》的外商独资和合资私募证券基金管理机构，应提交境外实际控制人所在国家或者地区金融监管当局的批准或者许可证书及翻译件。
	必填

	
	
	8
	证件扫描件、学位/学历证明文件
	自然人出资人提供。
	应提交身份证、台胞证、港澳通行证、护照等证件扫描件。申请机构应完整填写实际控制人高中以上学习经历，并提供最高学历/学位证明文件。
	必填

	
	
	9
	实际控制人与管理人之间的控制关系图
	
	1.实际控制人是指能够实际支配企业运营的自然人、法人或其他组织，认定实际控制人应穿透至自然人、上市公司、国有控股企业或受境外金融监管部门监管的境外机构。
2.控制关系图应完整展示申请机构全部直接出资人及出资比例，并披露各直接出资人向上逐层穿透情况直至最终出资人（自然人、上市公司、政府部门、事业单位等）。除依据第一大股东上穿认定实际控制人的情形外，其他实际控制人认定理由应在图下做简要说明；如有一致行动协议或其他协议安排，应将相关文件附于控制关系图后一并提交。
	必填

	5
	高管人员
	10
	证件扫描件、学位/学历证明文件
	
	应提交身份证、台胞证、港澳通行证、护照等证件扫描件。申请机构应完整填写高管人员高中以上学习经历，并提供最高学历/学位证明文件。
	必填

	
	
	11
	高管承诺函
	
	高管需承诺基本信息、诚信信息、兼职及挂职信息真实、准确、完整。
	必填

	
	
	12
	高管人员工作经验
	
	申请机构高管人员应当具备3年以上与拟任职务相关的证券、基金、期货、金融、法律、会计等相关工作经历，具有与拟任职务相适应的管理经历和经营管理能力。
负责投资的高管人员应当具备3年以上证券、基金、期货投资管理等相关工作经历。
	必填

	
	
	13
	高管人员专业能力材料
	
	负责投资的高管人员应提供2年以上可追溯的担任基金经理或投资决策负责人的证券期货产品投资业绩证明材料，单只产品净资产规模原则上不低于1000万（多人共同管理产品规模平均计算）。
投资业绩证明材料应体现负责投资的高管人员担任基金经理或投资决策负责人的任职起始时间、年度管理净资产规模、年化收益等情况，相关材料包括但不限于签章齐全的基金合同、离任审计报告、净值报告或协会认可的其他材料。涉及境外投资的应提供中文翻译件。

2.个人证券期货投资、在基金产品中作为投资者（主动管理的FOF除外）、企业自有资金证券期货投资、管理他人证券期货账户资产、模拟盘等其他无法体现投资能力或不属于证券期货投资的材料，原则上不作为证券类投资业绩证明材料。
	必填

	6
	承诺信息
	14
	承诺函
	
	
	必填（附件三）





